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附件1
武夷学院学生公寓门禁系统管理规定

   为提高我校学生公寓管理自动化、信息化水平，有效保障学生住宿安全，学校在学生公寓楼内安装门禁系统，实施学生住宿进出宿舍考勤管理。为规范学生公寓门禁系统的使用管理，特制定本规定。
    第一条 所有在学生公寓楼住宿的学生需自觉遵守门禁系统管理规定，进出公寓楼时主动刷校园卡（脸）。
第二条 学生公寓楼只对本公寓入住的学生开放，非本公寓学生或外来人员进出公寓楼需经楼管员同意并做好登记后进入，离开时也要登记。学生应服从值班人员管理，对阻碍、拒绝学校管理人员及其他工作人员依法、依规执行公务的，依据《武夷学院学生宿舍管理规定》视情节轻重给予纪律处分。
第三条 在校学生进出学生公寓不遵守规定刷卡（脸），一次无故不刷卡（脸）出入者，由学院教育批评；两次无故不刷卡（脸）出入者，依据《武夷学院学生宿舍管理规定》给予通报批评并在综合评定中给予扣分。
第四条 门禁管理系统适时对学生刷卡记录进行统计分析，自动生成归寝人员信息，作为考勤依据。对晚归及夜不归宿的学生，各二级学院应按《武夷学院关于实施学生宿舍晚点名制度的规定》进行教育、通报批评，直至相应的纪律处分。
    第五条 校园卡只限本人在所住宿舍楼使用，不得转借他人，如有转借校园卡行为，一经发现，依据《武夷学院学生宿舍管理规定》给予通报批评并在综合评定中给予扣分；如因转借校园卡而造成后果的，依据《武夷学院学生宿舍管理规定》视情节轻重给予纪律处分，并承担相关责任。
第六条 因校园卡损坏或遗失，出入学生公寓，须持学生证进出并到所在公寓值班室登记，一般情况下校园卡补办为两天时间（周六、周日顺延），如在规定时间内无故不补办，将按不刷卡出入进行处理。
第七条 对故意破坏门禁系统的机具、网络等设备，改变设置，修改他人的信息，影响门禁系统正常工作的，在校学生将依据《武夷学院学生宿舍管理规定》视情节轻重给予纪律处分，情节特别严重者追究法律责任；其他人员将交由学校保卫处或公安机关处理。  
第八条 学校根据实际情况，在毕业生离校、新生报到、宿舍调整等特殊时段作另行规定。如遇火灾、地震等紧急情况，门禁系统将自动断电开放。
第九条 各学院辅导员根据授权进入门禁系统对本学院学生每天刷卡（脸）情况进行监督，对不按规定进行刷卡（脸）的学生要及时进行教育引导和纪律处分，并把学生遵守学生公寓门禁系统的情况与学生的综合测评挂钩。
第八条 后勤处定期或者不定期将故意破坏门禁系统违规学生名单报送所在学院，所在学院要及时把教育与处分情况报送后勤处学生社区服务中心。
    第九条  本规定自发布之日起实施,由后勤处负责解释。


附件2
武夷学院校园外卖送餐管理规定

为了创建一个干净、整洁、文明的校园，维护校园正常的教学、生活秩序，保障广大师生的饮食安全，减少白色污染，以及让学生养成良好的生活习惯，培养符合新时代要求的社会主义建设者和接班人，特制定本管理规定。
第1条 校园内提倡师生使用可反复使用和耐高温的餐具、餐盒盛装食物，减少一次性餐具、餐盒或一次性外卖包装袋、包装盒的使用。
第2条 学生不得在学生公寓、教学楼、图书馆等场所订购外卖和要求商家送餐（因身体不适等特殊原因，可委托同学到食堂打包带入宿舍，且尽量使用自带餐具）。
第3条 后勤处应加强校内商家外卖送餐管理力度，责令校内商家关闭送餐平台，禁止校内商家在校园内送餐。要对社区内无人看管的外卖进行暂扣，对屡教不改的商家，可通过限制其进出校园等手段进行教育管理。
第4条 学生用餐时间（中午11:00--13:00，晚上17:00--20:00）保卫处要加强校门的管理力度，禁止校园外的外卖送餐人员进入校园。加强校园学生社区巡查力度，对外卖送餐人员使用的电动车、自行车等交通工具进行暂扣，对送餐人员肆意践踏草地等行为进行制止和教育。
第5条 在学生中、晚餐时间，学生处牵头组织各学院学工、辅导员下到学生社区，加强学生在宿舍订购、食用外卖的教育力度。对在校学生在学生公寓订购与食用外卖的行为，依据《武夷学院学生宿舍管理规定》给予通报批评或处分，并在综合评定中给予扣分，一年内有违反宿舍管理条例受到处分的学生，取消该生“优秀学生”、“优秀学生干部”当年评选资格，及奖、助学金的评选资格。
第六条后勤处定期或者不定期将收集到的订购外卖的学生名单报送所在学院，由所在学院及时对学生进行教育。
第七条 本规定自发布之日起实施,由后勤处负责解释。
















附件3
武夷学院楼宇卫生管理制度

[bookmark: _GoBack]为了给师生营造一个干净、整洁、文明的学习、工作、生活环境，特制订我校楼宇卫生管理制度。
一、学生公寓卫生管理
1、学生公寓公共区域和周边环境卫生由后勤管理处负责管理；学生宿舍内的卫生由各学院学工负责管理，学生处负总责。
2、学生公寓的走廊、楼梯、门厅、周边绿地等公共场所由公寓管理员负责保洁，每天早中晚各保洁和清运垃圾一次，公共区域要做到六面光，水沟、楼梯口无杂物、乱堆放现象。
3、学生负责寝室内卫生。每个宿舍的同学按值日表排序轮流擦拭门窗、整理物品、清扫地面(包括床下)、打扫盥洗室和卫生间，做到便池无积垢，维护管道畅通，地面清洁无异味。个人床铺被子、枕头、蚊帐、书架需学生个人整理，按要求统一摆放。学生寝室每周至少进行一次大扫除。
4、学生宿舍卫生要求
(1) 地面(包含床下)干净、无积灰、无痰迹、无纸屑果皮等。
(2) 墙面无污损、无涂写刻画、无蛛网和灰尘、无张贴、无球印和脚印等。
(3) 门窗、玻璃明亮、无积灰、无张贴等。
(4) 厕所、盥洗室、淋浴室无垃圾、无异味、无蛛网、无灰尘、无张贴等。
(5) 衣柜、桌凳、床上用品、水杯、书籍、衣服、鞋等物品按指定位置放置，做到整齐有序干净。
5、学生宿舍清除出来的垃圾应每天由学生自己及时倒入垃圾桶内。
6、学生应养成良好的卫生习惯，不随地或向窗外吐痰、乱抛果皮纸屑、乱倒污水等。
7、学生不得将饭菜带入宿舍（特殊情况除外）；不得饲养各种小动物；不得将自行车带入宿舍内。
8、各学院学工每周组织辅导员和学生干部到学生宿舍进行卫生检查评分，不及格的寝室，按我学校“学生综合素质测评办法”处理。
二、教学、公共场馆及行政用房卫生管理
1、教学（含实验实训）楼、公共场馆、行政用房的公共区域（含廊道、门厅、楼梯、厕所、洗手间等）及其周边包干区、卫生的日常管理工作由后勤管理处负责；各教室内卫生的日常管理工作由各学院落实，教务处负责监督、评比工作；各党政部门办公室卫生的日常管理工作由各部门负责。
2、教学（含实验实训）楼、公共场馆、行政用房的公共区域及其周边包干区卫生保洁由楼宇管理员负责，教室（含实验实训室）内的卫生保洁由各所归属的二级学院组织落实（校级公共教室内的卫生保洁由后勤处另行组织人员负责），各党政部门办公室内卫生保洁由各部门落实负责。
3、卫生保洁工作要求
⑴ 教学（含实验实训）楼、公共场馆、行政用房的公共区域及其周边包干区卫生保洁要求： 
① 负责所管理楼栋及周边包干区的环境卫生，按照楼栋内“六面光”（四周墙面、窗户、地面、天花板等）的要求，楼内楼外做到无卫生死角、无积尘、无蜘蛛网、无汤汁痰迹、无积水等，每天在上午8:30以前和下午3:00以前完成卫生清扫工作。每天对楼梯扶手、走道栏杆保洁1次；每周对楼栋的墙面、地面、玻璃清洁一次，保证无积尘污垢。厕所与楼道的清扫用具，严禁混合使用，大小便池无便迹、无异味。随手关灯、关水龙头，节约用水、用电。
② 垃圾日产日清。每天上午10:00前和下午18:00前完成垃圾外运工作，不得有积存垃圾的现象。每天应对垃圾桶进行消毒、清洗、保洁。
③ 服从学校安排，遇有节假日或学校重大活动，做好应急保洁工作。
[bookmark: OLE_LINK3]④ 在清洁过程中发现有跑、冒、漏水和设备设施损坏、故障、火情等异常现象，应及时报告专管人员或主管部门，并在能力范围内做好应急处置工作，采取有效措施，控制事态发展，积极协助相关人员排除异常状况。
⑵教室内的卫生保洁工作要求：
① 课桌椅排放整齐，桌面（含讲台）保持干净、整洁，无乱刻画现象，抽屉内不得留存纸屑、饮料瓶、食品包装盒（袋）等废弃的杂物；上课前黑板要擦干净，无粉笔字痕迹，黑板下沿槽板上积尘。
② 教室的顶部、墙面、门窗等保持无污迹、无灰尘、无蜘蛛网；墙面无乱写乱画乱贴现象；地面保持干净、无果皮纸屑、无垃圾、无污迹；卫生清理出的垃圾须及时集中到垃圾箱内，不得在教室边角处堆积存放。
③ 教室内的笤帚、垃圾斗、垃圾桶、拖把等卫生工具要排放统一整齐。
⑶ 党政部门办公室的卫生保洁工作要求：
① 按照 “六面光”（四周墙面、窗户、地面、天花板等）的要求，做到无卫生死角、无积尘、无蜘蛛网、无汤汁痰迹、无积水等。
② 垃圾日产日清，室内不得有积存垃圾的现象。
4、检查措施与处置
各负责日常管理工作的部门周一至周五开展随机性的抽查工作，每月组织检查评比一次，作好记录，并将存在的问题及时向有关人员（或部门）通报，督促问题整改。
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