
附件3

高级职称及其他登记备案人员因私事出国（境）审批表

	姓  名
	
	性  别
	
	出生年月
	

	籍  贯
	
	学  历
	
	参加工作

时    间
	

	政  治

面  貌
	
	入  党

时  间
	
	联    系

电    话
	

	单位职称
	

	前往国家（地区）
	

	出国（境）

时间
	       年   月   日至      年   月   日

	出国（境）事由
	□留学访学   □探亲访友   □旅游观光

□学术活动   □其他                 

	申领／申办证件类型
	□申领
□申办 
	□普通护照

□往来港澳通行证 

□大陆居民往来台湾通行证

	本人对党籍要求
	

	国内直系

亲属及主要

社会关系情况
	

	国外直系

亲属及主要

社会关系情况
	

	所在单位

意  见
	监督人签字：               （盖 章）

负责人签字：              年  月  日

	外事部门

意  见
	负责人签字：                （盖 章）

年  月  日

	纪检监察部门

意  见
	负责人签字：                （盖 章）

年  月  日

	教师工作部

（人事处）意见
	负责人签字：                （盖 章）

年  月  日

	分管校领导

意  见
	分管（联系）院部领导

签字：

年  月  日
	分管外事部门领导

签字：

年   月   日

	校行政负责人

意  见
	签字：                    （盖 章）

年   月   日  

	证件领取和

交还情况
	领取人：              领取日期：

交还人：              交还日期：


备注：1.本表适用于在职高级职称人员、科级以下涉密人员、组织人事部门认为有必要列入登记备案的其他人员出国（境）审批；

2.本表一式两份，由教师工作部（人事处）和所在二级单位存档。

附件4

在职非登记备案人员因私事出国（境）审批表

	姓  名
	
	性  别
	
	出生年月
	

	籍  贯
	
	学  历
	
	参加工作

时    间
	

	政  治

面  貌
	
	入  党

时  间
	
	联    系

电    话
	

	单位职务
	

	前往国家

（地区）
	

	出国（境）时间
	       年   月   日至      年   月   日

	出国（境）事由
	□留学访学   □探亲访友   □旅游观光

□学术活动   □其他                 

	申领／申办证件类型
	□申领
□申办 
	□普通护照 

□往来港澳通行证 

□大陆居民往来台湾通行证

	本人对党籍

要求
	

	国内直系

亲属及主要

社会关系情况
	

	国外直系

亲属及主要

社会关系情况
	

	所在单位
意  见
	                       监督人签字：               （盖 章）

负责人签字：              年   月   日

	所在二级党委

意  见
	                     负责人签字：               （盖 章）

年   月   日

	纪检监察部门

意  见
	                      负责人签字：               （盖 章）

                          年   月   日

	组织人事部门
备案情况
	经办人签字：               

                           年   月   日    

	证件领取和

交还情况
	领取人：                   领取日期：

交还人：                   交还日期：


备注：1.本表适用于在职科级及以下干部、在职中级及以下职称人员、在职人事代理、校聘等其他人员办理因私事出国（境）审批；

2.本表一式两份，由组织人事部门和所在单位存档。

附件5

关于同意              
申办出入境证件的函

                  出入境管理部门：

         同志（身份证号码：                        ）系

                                         （填写单位全称）的
                      （填写职务）。按照干部管理权限，我单位同意该人申办： □普通护照  □往来港澳通行证及香港签注

□往来港澳通行证及澳门签注 □往来台湾通行证及签注。

组织、人事部门联系人姓名：

                    联系电话：

    负责人签名：                             公   章

                                         年    月    日

备注：1.登记备案国家工作人员申请出入境证件须提交此函，如有涂改，本函无效。

2.登记备案单位须在同意办理的出入境证件类型前打“√”，在不同意办理的证件类型前打“×”。

3.本函自开具之日起3个月内有效。

4.因受理往来港澳和台湾签注申请涉及出入境次数问题，如有关组织人事部门无特别说明，公安机关为登记备案国家工作人员办理因私事赴港澳台签注时均签发一次出入境有效签注。

特别说明：                                      

                               （请文字说明并加盖公章）

附件6

教职工因私事出国（境）承诺书

	姓  名
	
	单位及职务／称
	

	出国（境）事由
	

	拟出国（境）期限
	        年    月    日至      年    月    日

	纪律要求及注意事项

	一、严格遵守政治纪律。坚定理想信念，增强“四个意识”、坚定“四个自信”， 做到“两个维护”。不妄议中央大政方针，不丑化党和国家形象，不诋毁、歪曲党史、军史；决不与打着各种旗号企图分裂、颠覆、污蔑党和国家的组织和人员接触，不接受、私藏、阅看此类组织和人员赠送、散发的宣传品、礼物等；不参加宗教活动，不接受宗教团体和宗教人员以宗教为目的赠送的宣传品、礼物等；不参观敌视中国带有明显政治性目的和污蔑、侮辱中华民族等带有歧视性的场地和场所；不购买、私带污蔑、歪曲党和国家历史、形象的出版物、音像制品等；不接受境外组织和个人带有采访性质的谈话和约稿等。
二、严格遵守组织纪律。自觉遵守个人重大事项报告规定，如实报告因私出国（境）理由、时间、行程、随同人员、经费来源等情况，并严格按个人申报、组织批准的出国（境）时间、国别和行程旅行，严禁前往敏感国家或地区；不擅自延长和变更境外停留时间和行程路线，若遇不可抗力需要变更时，在第一时间报告单位领导，经允许后再行动，并在回国后及时向组织书面说明情况（由旅行社或导游签署意见，自由行的有一人以上证明）；若遇紧急情况需要本人提前结束行程，愿意服从组织决定。
三、严格遵守保密纪律。行前严格检查行李和随身物品，坚决不将任何涉密载体（纸质材料，电脑、手机、照相器材、电子存储器等电子设备）带出国境；不在境外任何场所、不与任何人谈论可能涉及国家秘密和工作秘密的任何事项。出国（境）期间，若受到前往国家或地区专门机关的调查或不公正待遇，应保持冷静，遇紧急情况及时报告组织或当地使领馆。
四、严格遵守外事纪律。忠于祖国，尊重别国，友好交往，不亢不卑；凡不利于国与国、民族与民族之间友好、团结的话不说、事不做；按照内外有别原则，自觉遵守当事国法律法规、国家制度、民族习惯和宗教信仰等，不非议、不妄评；特殊情况下，自觉接受和服从我国驻外使领馆的领导和指示要求。
五、严格遵守公序良俗。弘扬中华民族礼仪之邦的优良传统，遵照国际惯例和当事国风俗，文明出游；远离黄、赌、毒等场所，决不参加黄、赌、毒等活动；厉行节约，反对奢靡；规范言行举止，自觉维护中国人的良好形象。
六、及时上交证件和报告情况。回国（境）后10天内将出国（境）证件上交管理单位，报告出国（境）相关情况，并提交出入境查询记录。

	本人已知悉上述内容，并郑重承诺：

不存在本办法第十七条所述情形，出境期间严格遵守外事纪律及因私事出国（境）相关管理规定。

   承诺人签名：                                           年      月      日


备注：本单一式两份，分别由所在二级单位和国际合作与交流处存档。

附件7

教职工因私出国（境）回国（境）报告单

‌姓    名‌：            ‌性别‌：       职务（职称）‌：             
所在单位：                                                     

一、出国（境）信息：‌前往国家／地区‌：            

‌出国（境）日期‌：       年    月    日

回国（境）日期‌：       年    月    日

‌出入境证件类型及号码‌：□普通护照号               
□往来港澳通行证号                 

□往来台湾通行证号                 
是否交回保管‌：□是 □否

二、行程详情：‌主要目的地城市‌：                             

‌活动内容‌：                                                       
‌同行人员‌：                                              （如有）

三、出入境人员承诺

本人严格遵守国家法律法规，未参与任何非法活动，言行符合公序良俗。未发表或参与有损国家形象、社会稳定的言论或行为。并在10日内交回证件。

四、附件清单：在外期间的出入境查询记录截图。

报告人签字‌：                  

年  月  日

备注：本单一式两份，由组织人事部门和所在单位存档。



