武夷学院艺术学院实验室开放制度​

第一章 总则​
第一条 制定目的​
为规范艺术学院艺术设计与制作实验教学示范中心开放管理，保障陶艺、版画、漆艺、雕塑、数字媒体、影像、3D 扫描打印、综合材料等实验室安全高效运行，提升实践教学、创作实训、科研与创新创业服务能力，依据《武夷学院实验室安全管理办法》《武夷学院实验室安全责任管理办法》，结合学院实验室布局与专业特色，制定本制度。​
第二条 适用范围​
本制度适用于艺术学院所有教学、科研、实训类实验室，覆盖全院师生、外聘教师、经审批的校外人员及创新创业团队。​
第三条 开放原则​
教学优先、保障实训：先完成课程教学任务，再开放课外使用。
分类开放、预约管理：按设备类型与安全等级分级开放，实行预约准入。​
安全第一、责任到人：落实准入培训、安全承诺、现场管理与应急处置。​
服务创作、支持创新：支撑课程作业、毕业创作、学科竞赛、大创项目、科研课题。​

第二章 开放对象与开放内容​
第四条 开放对象​
艺术学院全日制本科生；​
学院专任教师、实验技术人员、辅导员；​
经学院审批的校内其他单位师生；​
经学院与资产管理处审批的校外合作单位、创新创业项目团队。
第五条 开放实验室清单​
传统工艺类：陶艺制作实验室、版画制作实验室、漆艺制作实验室、岩画制作实验室、坦培拉绘画工作室、传统手绘实验室​
造型创作类：雕塑制作实验室、综合材料实验室​
数字媒体类：数字媒体实验室、视觉传达实验室、定格动画实验室、影像实验室、3D 扫描打印实验室、计算机辅助设计实验室​
第六条 开放内容​
课程外实训、作业深化、毕业创作、作品打磨；​
学科竞赛、创新创业项目、大学生科研训练计划；​
教师科研实验、横向课题、社会服务与创作实践；​
经审批的公开课、工作坊、展览布展与学术交流活动。​
第三章 开放时间与开放方式​
第七条 常规开放时间​
工作日：6:00—22:00​ （开放性实验室采取24小时全天制）
寒暑假、法定节假日：由实验中心统一发布开放安排，集中预约使用。​
第八条 特殊时段开放​
毕业创作季、竞赛备赛期可延长开放，由实验室主任报学院审批后执行。​
第九条 开放方式​
常规预约开放：师生通过学院实验室课程线下进行登记，明确时间、项目、设备、指导教师。​
集中开放：面向班级、社团、竞赛团队统一安排，由指导教师统一申请。​
定点定时开放：高值精密设备（3D 扫描打印、影像设备、数字工作站）实行实验室负责人专人值守。​
禁止开放：设备检修、安全整改、未通过验收、涉及危险工艺未培训的时段不予开放。​
第四章 准入与预约流程​
第十条 准入要求​
完成实验室安全培训与考核，签订《实验室安全使用承诺书》；​
熟悉对应实验室操作规程、设备使用、危化品 / 耗材管理、应急处置；​
传统工艺、雕塑、陶艺、漆艺等涉及刀具、热源、粉尘、化学品的实验室，须专项培训合格方可准入；​
大型精密设备实行实验室负责人负责制，未培训不得操作。​
第十一条 预约流程​
个人 / 团队提前1—3 个工作日提交预约申请，注明实验室、项目名称、使用时长、人员名单、设备清单、指导教师；​
实验室管理员审核资格、设备状态、安全条件，确认后反馈；​
大型设备、危化品使用须经实验室主任与教学副院长审批；​
节假日使用须提前3 个工作日报批，明确安全责任人。​
第五章 分类管理要求​
第十二条 数字媒体 / 视觉传达 / 计算机辅助设计实验室​
禁止安装非教学软件、盗版软件、恶意程序；​
规范存储作品数据，禁止私自拷贝、外泄资源；​
离场关机、断电、整理工位，关闭门窗。​
第十三条 影像 / 定格动画实验室​
灯光、摄像机、三脚架、录音设备轻拿轻放，使用前点检、使用后归位；​
拍摄场景规范布线，防绊倒、防压损线缆；​
耗材与道具分类存放，保持场地整洁。​
第十四条 3D 扫描打印实验室​
严格按流程操作，禁止擅自修改参数、拆改设备；​
打印材料规范取用，废料集中回收；​
设备故障立即停机上报，严禁带病运行。​
第十五条 陶艺 / 雕塑 / 综合材料实验室​
刀具、雕刻工具、打磨设备定点存放，规范使用；​
粉尘、泥浆及时清理，保持通风；​
泥塑、石膏、石材等材料按区域堆放，不得占用通道。​
第十六条 版画 / 漆艺 / 岩画 / 坦培拉实验室​
化学品、溶剂、颜料专柜上锁，专人领用登记；​
明火、加热、喷涂在指定区域操作，配备灭火器材；​
废液、废渣、废料分类收集，按危废管理要求处置，不得随意倾倒。​
第六章 安全与环境管理​
第十七条 安全责任​
实行谁使用、谁负责，指导教师为现场安全第一责任人；​
严禁携带食品、饮料、易燃易爆品、管制物品进入实验室；​
严禁在实验室吸烟、嬉戏、留宿、从事与教学科研无关活动；​
熟悉灭火器、急救箱、应急出口位置，掌握基本处置技能。​
第十八条 设备与耗材管理​
设备使用前点检，异常立即停用上报；​
耗材、工具领用登记，厉行节约，杜绝浪费；​
设备损坏、丢失及时上报，按学校规定处理。​
第十九条 环境卫生​
使用后清理工位、归位工具、擦拭设备、垃圾分类清运；​
保持地面、台面、水池整洁，不遗留材料与垃圾；​
关闭水、电、气、窗、门，经管理员检查后方可离场。​


第七章 违规处理​
第二十条 一般违规​
未按预约、未整理、轻微违规、不听劝导的，暂停开放权限1—2 周，通报批评。​
第二十一条 较重违规​
擅自操作设备、私拉乱接、浪费耗材、违规使用化学品、堵塞通道的，暂停权限1—1 个月，纳入实验室诚信记录。​
第二十二条 严重违规​
造成设备损坏、安全隐患、火灾险情、危废违规处置、拒不整改的，取消开放资格，按学校纪律处分与资产损坏规定处理；触犯法律的，移交司法机关。​
第八章 附则​
第二十三条 制度执行​
本制度由艺术学院实验教学中心负责解释与执行，各实验室遵照落实。​
第二十四条 修订与公示​
本制度根据学校规定与管理实际动态修订，在学院官网、实验室公告栏公示。​
第二十五条 生效日期​
[bookmark: _GoBack]本制度自发布之日起施行。​
武夷学院艺术学院​
2023年3月   
