
武夷学院仪器设备维修申请表
申请单位（盖章）：                                                                                                   时间：      年    月    日
	资产编号
	仪器设备名称
	品牌及规格型号
	设备原值(万元)
	存放地点
	购置日期
	使用方向
	维修预算

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	维修总额预算（元）
	

	详细说明设备管理使用、故障现象、原因诊断，及维修必要性与可行性分析
	

维修经办人及电话：
      年    月    日

	使用单位
审核意见
	


实验室（科室）负责人签字：    
年    月    日
	


使用单位负责人签字：   
                 年    月    日

	业务管理部门
审核意见
	


设备维修维护科负责人签字：           
年    月    日
	

部门负责人签字：
年    月    日

	业务/经费
分管校领导意见
	（业务分管领导与经费分管领导不一致时，需2位校领导分别签署意见）


     年    月    日





注：1.批量维修时可填写附件1；2.维修时使用业务管理经费时需业务管理部门审核；3.维修经费金额超过5万（含5万）需经费分管副校长签字；4.所有采购流程需遵循《武夷学院采购招标管理办法》武院综〔2025〕3 号；5.此表填写不限一页。
武夷学院仪器设备维修验收单
使用单位（盖章）：                                                                                                   时间：      年    月    日
	资产编号
	仪器设备名称
	品牌及规格型号
	存放地点
	维修单位/供货单位
	维修时间
	维修金额
	维修总额
(元)

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	维修完成情况说明（由维修单位填写，可附维修报告或相关检测记录）
	
[bookmark: _GoBack]维修单位技术人员及电话：：                              
年    月    日

	使用单位验收意见
	故障是否修复
	□是 □否
	验收结论;
合    格  □
部分合格  □
不 合 格  □
	验收人（3-5人）签字：


	
	功能是否恢复正常
	□是 □否
	
	

	
	外观是否完好
	□是 □否
	
	

	
	附件是否齐全
	□是 □否
	
	

	
	维修文档是否完整
	□是 □否
	
	

	
	

实验室（科室）负责人签字：
          年    月    日
	

使用单位负责人签字：
     年    月    日

	业务管理部门
审核意见
	

设备维修维护科负责人签字：
	年    月    日
	   

   部门负责人签字：
年    月    日

	业务/经费
分管校领导意见
	（业务分管领导与经费分管领导不一致时，需2位校领导分别签署意见）  
 
年    月    日



1.本表作为维修费用报销及验收归档依据；2.维修时使用业务管理经费时需业务管理部门审核；3.维修经费金额超过5万（含5万）需经费分管副校长签字；4.所有采购流程需遵循《武夷学院采购招标管理办法》武院综〔2025〕3 号；5.此表填写不限一页。
